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Extranet tietosuojaseloste

Paivitetty 8.1.2024

Tama tietosuojaseloste (jaliempana "Seloste”) kertoo, kuinka Helen Oy ("Helen” tai "me”) kerda, kayttaa ja
kasittelee henkilttietojasi Extranet alustan yhteydessa. Selosteessa kuvataan my6s oikeudet, joita sinulla
("sind@”, "kayttaja” tai "rekisteroity”) on henkilttietojesi kasittelyyn liittyen.

Valitamme yksityisyydestasi ja oikeudestasi tietosuojaan. Késittelemme henkilttietojasi EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen ("GDPR?”) ja muiden soveltuvien tietosuojalakien ja -m&araysten mukaisesti.

Rekisterinpitaja ja yhteyshenkild

Helen Oy (Y-tunnus: 2630573-4)
Kampinkuja 2
00090 HELEN

Yhteyshenkilo: Helen-konsernin tietosuojapaallikkd, tietosuoja@helen.fi

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Henkilttietojen kasittelyn tarkoituksena on mahdollistaa paasy Helenin Extranet alustalle, jonka avulla Helen voi
jakaa valituille sisaisille seka ulkoisille sidosryhmilleen erilaista rajatulle kohderyhmaélle tarkoitettua
luottamuksellista materiaalia. HenkilGtietoja kaytetddn Extranet alustan paasy- ja kaytonhallintaan seké alustan
yllapitamiseen ja kehittamiseen.

Sidosryhmien yhteyshenkildille voidaan myos lahettaa uutiskirjeitd missa informoidaan uudesta siséllosta tai
muutoksista olemassa olevaan sisaltoéon.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on GDPR 6 artiklan 1 f-kohta, eli k&sittely on tarpeen Helenin
oikeutettujen etujen toteuttamiseksi.

Henkil6tietojen kerddminen

Kerddmme henkilttietojasi vierastunnuksen rekisterditymisen yhteydessa seka extranet-alustan kaytdn aikana.
Lisaksi sidosryhmien yhteyshenkildlta voidaan saada lista niistd henkildistd, jotka tarvitset paasyn extranet-
alustalle. Kasittelemme mm. seuraavia henkil6tietoja; nimi, sdhkdpostiosoite ja tytnantaja.

Henkilotietojen siirrot ja luovutukset

Henkil6tietoja voidaan siirtda tai luovuttaa Helenin yhteistydkumppaneille (palveluntarjoajille) edell& osiossa
kuvatuissa tarkoituksissa. Lisaksi tietoja voidaan luovuttaa viranomaisille voimassa olevan lainsaadannon
sallimissa ja velvoittamissa rajoissa.

Hyddynnamme henkilétietojen késittelyssa palveluntarjoajia seuraavien osa-alueiden osalta:
— IT palvelutuotanto ja hallinto
— Palveluiden kehittaminen ja konsultointi

Olemme tehneet tietojenkasittelysopimukset kunkin henkilétietoja puolestamme kasittelevan palveluntarjoajan
kanssa ja sopineet asianmukaisista henkilGtietojen suojaustakuista naiden palveluntarjoajien kanssa.

Henkil6tietojen siirrot EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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HenkilGtietojen sailyttaminen
Henkilttietoja sailytetéd&n vain niin kauan kuin on tarpeen edella méariteltyjen kayttétarkoitusten toteuttamiseksi.

Henkilttietoja sailytetédan kuitenkin niin pitkdan, kun Extranetin kayttajalla on aktiivinen vierastunnus.
Henkil6tiedot poistetaan tai anonymisoidaan, kun vierastunnuksesi ei ole enaa aktiivinen.

Oikeutesi liittyen henkildtietojesi kasittelyyn

Oikeutesi ja vaihtoehtosi henkildtietojen suhteen riippuvat kyseisesta tilanteesta ja kasittelyn tarkoituksesta.
Sinulla on seuraavat oikeudet:

e oikeus saada tutustua tietoihin

e oikeus oikaista tietoja

e oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohdetuksi)

o oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

e oikeus vastustaa tietojen kasittelya

Voit kayttad oikeuksiasi lahettamalla pyynndn meille osoitteeseen . Huomaathan, etteivat
kaikki rekisterdidyn oikeudet ole rajoittamattomia. Kerrothan viestissasi tarkemmin, mita oikeutta haluat kayttaa.

Sinua voidaan pyytaa vahvistamaan henkilllisyytesi, tdismentdmaan pyyntosi ja sinulta voidaan pyytaa
liséatietoja pyynt6osi liittyen.

Vastaamme mahdollisimman pian. Jos Helen jostain syysta ei hyvaksy pyyntdasi, iimoitamme syyt siihen. Mikali
koet, etta henkilotietojesi kasittely ei ole asianmukaista, sinulla on oikeus kdantya asiassa tietosuojavaltuutetun
puoleen. Loydat tietosuojavaltuutetun yhteystiedot tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta: www.tietosuoja.fi.

Tietoturva

Kaikki henkildtiedot sailytetaan turvallisesti Microsoftin SaaS palvelussa. Kaytdmme asianmukaisia teknisia ja
organisatorisia turvatoimia tietojen suojaamiseksi.

Toteutamme tarkoituksenmukaiset toimenpiteet (mukaan lukien fyysiset, digitaaliset ja hallinnolliset toimet)
henkilttietojen suojaamiseksi haviamiselta, tuhoutumiselta, vaarinkaytoksilta ja luvattomalta paasylta tai
luovuttamiselta. Rajaamme esimerkiksi paddsyn henkildtietoihin vain sellaisille valtuutetuille tydntekijoille ja
palveluntarjoajille, jotka tarvitsevat naita tietoja tydssaan. He kasittelevat henkilttietojasi ainoastaan
ohjeistuksemme mukaisesti ja salassapitovelvollisuuden alaisena.

Huomaathan, etté tarkoituksenmukaisetkaan toimenpiteet eivéat voi estda kaikkia mahdollisia
tietoturvaloukkauksia. Henkilotietojen tietoturvaloukkaustilanteissa ilmoitamme sinulle asiasta soveltuvien lakien
mukaisesti.

Selosteen muuttaminen

Meilla on oikeus muuttaa tata Selostetta. lImoitamme muutoksista sinulle verkkosivullamme , josta

[6ydat myos viimeisimman version tasta Selosteesta.

Tama Seloste on péaivitetty viimeksi 8.1.2024.

Ota yhteytta

Voit kysya tasta Selosteesta tai tarkempia tietoja henkil6tietojesi kasittelysta ottamalla meihin yhteytta
sahkdpostitse osoitteeseen
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